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Servicio de Autorización e Inspección de Asistencia en Tierra

plataforma.aesa@seguridadaerea.es

Madrid, 23-12-2020
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1. Trámite telemático
Acceso al trámite
Sede electrónica de AESA:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?vertodos

Buscar ‘envase’ por ejemplo para obtener el trámite

1.1 Acceso

Enlace directo al trámite:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE_AESA/LANG_CASTELLANO/TRAMITACIONES/DECLAR_RESP_SUM_COMB_MED_ENV/DESCRIPCION/

Enlace directo a la ficha del trámite:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=84

https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?vertodos
https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE_AESA/LANG_CASTELLANO/TRAMITACIONES/DECLAR_RESP_SUM_COMB_MED_ENV/DESCRIPCION/
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=84
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1. Trámite telemático1.1 Acceso

Pulsar en “Nueva solicitud”
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1. Trámite telemático1.1 Acceso

Pulsar en “Acceder” para identificarse mediante el sistema cl@ve



6/26

F-
D

EA
-P

D
O

-0
9

 1
.0

D
O

C
U

M
EN

TA
C

IÓ
N

 P
Ú

B
LI

C
A

1. Trámite telemático1.2 Datos solicitante

Datos cuando se actúa sin representante (el certificado digital es el del titular)

¡ATENCIÓN! El titular será quien quede habilitado a realizar la puesta a bordo mediante
envases

SIN REPRESENTANTE
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1. Trámite telemático1.2 Datos solicitante

¡ATENCIÓN! Introducir a continuación los datos del titular correctamente, que será quien
quede habilitado a realizar la puesta a bordo mediante envases

¡ATENCIÓN! Si es el representante el que accede con su certificado, se debe marcar la
casilla “Marque esta opción si actúa como representante”

CON REPRESENTANTE
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1. Trámite telemático1.2 Datos solicitante

Indicar el medio de notificación: las personas jurídicas (tanto los titulares como los
representantes) sólo podrán elegir "Comparecencia en sede electrónica".

IMPORTANTE: aunque se tenga derecho a elegir medios postales y así se seleccione, las posibles
notificaciones se harán además de por medios postales a su carpeta ciudadana y sede electrónica de
AESA para que estén a su disposición cuando así lo desee. No obstante este trámite concreto no
implica la recepción de notificaciones.

¡ATENCIÓN! Es muy recomendable indicar una dirección de Email.

Ejemplo: una empresa (SA, SL, etc.) nunca podrá elegir medios postales, ni siquiera cuando represente a una persona física. Un
representante que sea persona física solo podrá elegir medios postales en el caso de representar a una persona física y no cuando
represente a una empresa.
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1. Trámite telemático1.2 Datos solicitud

Lea atentamente y asimile el contenido de la declaración responsable.

Si está conforme, marque el check al principio y pulse en “continuar”.

¡IMPORTANTE! No presente la declaración si no ha entendido las responsabilidades a las
que se compromete.
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1. Trámite telemático1.2 Datos solicitud

Lea la cláusula de protección de datos, y marque SÍ o NO en la cláusula voluntaria en caso
de querer recibir en su correo electrónico información de seguridad y difusiones
relacionadas con la puesta a bordo de combustible mediante envases.
A continuación pulse en “Siguiente”

CLAUSULA VOLUNTARIA
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1. Trámite telemático1.3 Documentación

Puede presentar en esta fase toda aquella documentación adicional que considere
adecuada, no obstante, no es requerida para el trámite.

¡IMPORTANTE! En el caso de estar representando a un interesado, deberá aportar
documentación que acredite dicha representación.

RECOMENDACIÓN: En caso de representación, considere utilizar Apodera:
https://sede.administracion.gob.es/apodera/

https://sede.administracion.gob.es/apodera/
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1. Trámite telemático1.4 Firma y registro

Antes de la firma y presentación de la solicitud, puede revisar los datos completos de la
misma. Le recomendamos revisar todos los datos, ya que si comete errores a la hora de
identificar al interesado (titular), no se considerará presentada.

¡IMPORTANTE! Recuerde que este trámite finaliza en el momento de presentar la
declaración, por lo que si ha cometido errores, no va a recibir ninguna notificación
advirtiéndole de ello. Asegúrese que los datos son correctos antes de presentarla.
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1. Trámite telemático1.4 Firma y registro

Seleccione el método de firma y proceda a firmar la declaración:
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1. Trámite telemático1.4 Firma y registro

Si se ha firmado correctamente, podrá descargarse el “RECIBO DE PRESENTACIÓN”, que
acredita la presentación de la declaración responsable y la fecha de presentación
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1. Trámite telemático1.5 Recibo de presentación

Si se ha firmado correctamente, podrá descargarse el “RECIBO DE PRESENTACIÓN”, que
acredita la presentación de la declaración responsable. Revise su contenido:

1: Fecha de presentación, y a partir de la que el interesado está habilitado para realizar la
actividad
2: Datos del interesado. ¡IMPORTANTE! revisar que los datos del interesado (titular de la
declaración) sean los correctos.
3: Código de Identificación del Documento (CID): puede verificarse la autenticidad del
documento por parte de terceros con este código a través de:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/CID/

https://sede.seguridadaerea.gob.es/CID/
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2. Trámite presencial

Descargar el modelo F-DAU-DRC-01 desde la ficha del trámite en la Sede electrónica de
AESA:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=84

Pulsar en “Descargar documentos” para obtener el modelo y/o la guía

Descargar el modelo y/o la guía:

2.1 Descarga modelo

https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=84
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2. Trámite presencial2.2 Modelo

Apartado 0: Lea atentamente las instrucciones

¡IMPORTANTE! Este modelo no es apto para la
presentación telemática

Apartado 1: Complete correctamente los

datos del interesado (titular que quedará

habilitado)

Apartado 2: indique los datos de contacto.

RECOMENDACIÓN: aunque no vaya a

utilizar medios telemáticos, rellene por favor

la dirección de correo electrónico

Apartado 3: Rellénelo solo en caso de actuar

mediante representante.

¡IMPORTANTE! si el representante es

persona jurídica deberá usar el trámite

telemático
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2. Trámite presencial2.2 Modelo

Apartado 4: declaración responsable.

Lea atentamente y asimile el contenido de la
declaración responsable

¡IMPORTANTE! No presente la

declaración si no ha entendido las

responsabilidades a las que se

compromete
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2. Trámite presencial2.2 Modelo

Apartado 5: marque la casilla si desea ser
notificado por medios postales. Si así se
selecciona, las posibles notificaciones se harán
además de por medios postales a su carpeta
ciudadana y sede electrónica de AESA para que
estén a su disposición cuando así lo desee. No
obstante este trámite concreto no implica la
recepción de notificaciones.

Apartado 6: Puede elegir si desea o no recibir
información y difusiones relacionadas con la
seguridad operacional y la puesta a bordo con
envases, recuerde indicar una dirección de e-
mail en el apartado 2 de marcar aquí un SÍ.

Apartado 7: indique la fecha y lugar de firma, y
firme de manera manuscrita.

¡IMPORTANTE! No se admiten escaneados,
firmas fotocopiadas ni firma digital impresa
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2. Trámite presencial2.3 Presentación

La declaración se deberá presentar, o dirigir a:

AESA – Dirección de Seguridad de la Aviación y Protección al Usuario (DSACPU)
Paseo de la Castellana 112
28046 MADRID

Recuerde que debe obtener un justificante de presentación de registro (recibí) para
poder demostrar ante terceros la presentación de esta declaración responsable.
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3. Consultar declaraciones  presentadas3.1 Mis solicitudes

Si ha extraviado su copia de la declaración responsable, o desea obtener una copia, podrá
obtenerla (independientemente de si se ha presentado en papel o telemáticamente) a
través del propio trámite:

Enlace directo al trámite:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE_AESA/LANG_CASTELLANO/TRAMITACIONES/DE
CLAR_RESP_SUM_COMB_MED_ENV/DESCRIPCION/

Enlace directo a la ficha del trámite:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=84

https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE_AESA/LANG_CASTELLANO/TRAMITACIONES/DECLAR_RESP_SUM_COMB_MED_ENV/DESCRIPCION/
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=84
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Pulsar en “Acceder” para identificarse mediante el sistema cl@ve

3. Consultar declaraciones  presentadas3.1 Mis solicitudes
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Filtre si fuera necesario por “Declaración responsable de combustible” y seleccione el
expediente. Podrá notar que una solicitud está presentada o pendiente por el dato de la
columna “estado”:

3. Consultar declaraciones  presentadas3.1 Mis solicitudes

4

1: Estado de las declaraciones
2: Consultar declaración
3: Anular declaración (solo declaraciones sin presentar aún)
4: Filtro para ver solo declaraciones responsables
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Filtre si fuera necesario por “Declaración responsable de combustible” y seleccione el
expediente. Podrá notar que una solicitud está presentada o pendiente por el dato de la
columna “estado”:

3. Consultar declaraciones  presentadas3.1 Mis solicitudes

1

2

1: Estado de tramitación y fechas
2: Descarga del recibí
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En caso de tener problemas técnicos a la hora de presentar la declaración,
puede ponerse en contacto con el servicio informático de AESA:

Puede también ponerse en contacto con el Servicio de Autorización e Inspección
de Asistencia en Tierra (SAIAT) para cuestiones o dudas referidas a la propia
declaración responsable:

¡IMPORTANTE! No está permitida la presentación de la declaración responsable
vía correo electrónico

4. Asistencia técnica y contacto4.1 Contacto

cau.aesa@seguridadaerea.es

plataforma.aesa@seguridadaerea.es

mailto:cau.aesa@seguridadaerea.es
mailto:cau.aesa@seguridadaerea.es


26/26

F-
D

EA
-P

D
O

-0
9

 1
.0

D
O

C
U

M
EN

TA
C

IÓ
N

 P
Ú

B
LI

C
A

Gracias por su atención

Servicio de Autorización e Inspección

de Asistencia en Tierra

plataforma.aesa@seguridadaerea.es

mailto:plataforma.aesa@seguridadaerea.es

